STATUTARNI MESTO DECIN
MAGISTRAT MESTA DECIN
Tajemnik

Mirové nam. 1175/5, 405 38 Dé&cin
e-mail: posta@mmdecin.cz, DS ID: x9hbpfn

Cislo jednaci: MDC/81530/2020
Décin: 31.07.2020

Tajemnik Magistratu mésta Décin
vyhlasuje

VYBEROVE RIZENI

na pracovni misto vedouciho urednika / vedouci Urednice,
vedouci/ ho oddéleni Spisovna stavebniho uradu.

Do naseho pracovniho tymu v oblasti vefejné spravy hledame nového kolegu €i kolegyni na
vedouci pracovni misto, jehoz hlavni pracovni naplni je organizace a koordinace cinnosti
spisové sluzby, vypujéni sluzby, specializovanych archivnich pracovist (stavebniho Gfadu,
pamatkové péle a ufadu uUzemniho planovani) a dale koordinace pfipravnych ¢&innosti
skartacniho fizeni.

Zaméstnavatel oCekava perfektni znalost uvedené agendy.

Tento druh prace je zafazen do 10. platové tfidy v souladu se znénim zakona ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpist a nafizeni vlady &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu. Mistem vykonu prace je D&cin.

Nastup do pracovniho poméru od 01.09.2020.

Nabizime praci v rezimu pruzného rozvrzeni pracovni doby v pfijemném pracovnim kolektivu
v oblasti vefejné spravy a dovolenou v rozsahu 5 tydnl za kalendafni rok. Dale pfispévek
zaméstnavatele na stravovani, 4 dny tzv. ,indispoziéniho volna® rocné, poskytnuti mésicniho
prispévku na penzijni pfipojisténi ve vysi 700 K& moznost vyuziti sluzebniho mobilniho
telefonniho pfistroje k soukromym ucelim ¢i zvyhodnéné rekreace ve vlastnim rekrea¢nim
zarizeni umisténém u Jifetina pod Jedlovou. Dale nabizime benefit v podobé ,osobniho
konta“ zaméstnance az 6 000 K& na rok.

Pozadavky:

- splnéni predpokladl podle § 4 zak. & 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisu.

- splnéni predpokladu stanovenych zakonem ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozdéjSich predpist

- vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vy3Si odborné vzdélani

DalSi poZzadavky:

- dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti
- schopnost samostatného rozhodovani

- pocitaCcova gramotnost.
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Predpoklada se zakladni orientace v uvedenych zakonech ve znéni pozdéjSich predpisu:

€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), & 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl, €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécich
predpist, zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni fad, ¢. 193/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti
provadéni autorizované konverze, €. 111/2009 o zakladnich registrech, &. 227/2000 Sb.
o elektronickém podpisu a zméné nékterych dalSich zakona.

Vyhodou:
- orientace v novovéké paleografii
- fidi¢sky prikaz skupiny B
- praxe ve vedouci pracovni pozici.

Nalezitosti pfihladky:

jméno, pfijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- statni pfisludnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo ob&anského prukazu (pfipadné Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana)

- datum a podpis.

K prlhlasce pripojte tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

- original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez
3 mésice, u cizich statnich pfislusnik téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem

- oveérenou kopii o spInéni pfedpokladu stanovenych zakonem €. 451/1991 Sb., kterym
se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky
a Slovenskeé republiky, ve znéni pozdéjsich predpist

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi doklady doructe v uzaviené obalce s oznacenim: ,Vybérové fizeni
VS, ato bud osobné na podatelnu magistratu do 18.08.2020 do 14:00 hod.

nebo postou na adresu: Magistrat mésta Décin
k rukam tajemnika magistratu
Mirové namésti 1175/5
405 38 DéCin IV — Podmokly

tak, aby byla dorucena na Magistrat mésta D&cin do 18.08.2020.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni davodu.

V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (GDPR) a zakonem ¢&. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaji vas informujeme, Ze zpracovani osobnich udajl
doru€enych v ramci vybérového fizeni nam umoznuje ¢l. 6, odst. 1 pism. f) GDPR
(zpracovani na zakladé opravnéného zajmu spravce). Po skon&eni vyb&rového fizeni budou
uchazeclm jejich pisemné materidly vraceny. Dal$i informace dle GDPR naleznete na
webovych strankach mésta.

Drzitel certifikatu CSN EN ISO 9001:2015 — Quality Management System Certification
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