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Tajemnik Magistratu mésta Décin
vyhlasuje

VYBEROVE RIZENI

na pracovni misto vedouciho urednika / vedouci urednice,
vedouci / ho oddéleni Spisovna stavebniho uradu.

Do naseho pracovniho tymu v oblasti vefejné spravy hledame nového kolegu ¢i kolegyni na
vedouci pracovni misto, jehoz hlavni pracovni napini je organizace a koordinace Cinnosti
spisové sluzby, vypUjéni sluzby, specializovanych archivnich pracovist (stavebniho ufadu,
pamatkové péce a ufadu Uzemniho planovani) a dale koordinace pfipravnych &innosti
skartaéniho fizeni.

Tento druh prace je zafazen do 10. platové tfidy v souladu se znénim zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu a nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Mistem vykonu prace je Dé&cin.

Nastup do pracovniho poméru od 01.05.2025, pfipadné dle dohody.

Nabizime praci v rezimu pruzného rozvrzeni pracovni doby v pfijemném pracovnim kolektivu
v oblasti vefejné spravy a dovolenou v rozsahu 5 tydnU za kalendarni rok. Dale pfispévek
zaméstnavatele na stravovani, 5 dnu tzv. ,individualniho volna“ roéné, poskytnuti mésicniho
prispévku na penzijni pfipojisténi ve vysi 700 K& moznost vyuZiti sluzebniho mobilniho
telefonniho pfistroje k soukromym ucelim ¢i zvyhodnéné rekreace ve vlastnim rekreacnim
zafizeni umisténém u Jifetina pod Jedlovou. Dale nabizime benefit v podobé ,osobniho konta®
zaméstnance ve vySi az 12 000 K¢ na rok dle podminek vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele.

Pozadavky:

- splnéni predpokladll podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist

- spInéni dalSich pfedpokladl stanovenych zakonem €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpisl. Dolozeno tzv. ,lustraénim osvéd&enim®. Pokud ob&an nespada
do ustanoveni § 20 tohoto zakona

- vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vy3Si odborné vzdélani.

Drzitel certifikatu CSN EN 1SO 9001:2015 — Quality Management System Certification

ICO: 00261238 Tel.: 412593 111
DIC: CZ00261238
Ceska spotitelna, a.s. E-mail: posta@mmdecin.cz

€. 0. 19-921402389/0800 Internet: www.mmdecin.cz



Dal$i pozadavky:

- velmi dobré komunikaéni schopnosti

- znalost problematiky, jejiz fizeni se vyZaduje

- dobré organizaéni schopnosti

- schopnost samostatného rozhodovani

- peclivost, pfesnost a schopnost pracovat bezchybné i pod ¢asovym tlakem
- velmi dobra pocitacova gramotnost.

Vyhodou:
- praxe ve vedouci pracovni pozici.

Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych zakonech ve znéni pozdéjSich predpisu:
128/2000 Sb., o obcich, €. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkd,
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécich predpisll, zakona
500/2004 Sb. spravni fad, €. 462/2022 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované
konverze, €. 111/2009 o zakladnich registrech, €. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu
a zméné nékterych dalSich zakon.

_O< _O< _O<

Nalezitosti pfihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- statni pfisludnost

- misto trvalého pobytu

- druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob¢anstvi a, je-li uchazec€ cizinec,
ktery neni obCanem €lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu

- datum a podpis.

K prlhlasce pFipojte tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajici se spravnich &innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice, u cizincl téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim (pfi podani
pfihlasky Ize nahradit Cestnym pfihladenim o bezuhonnosti)

- ovéfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani (pfi podani pfihlasky Ize pfipojit
v prosté kopii)

- Cestné prohlaseni o spinéni predpokladll stanovenych zakonem ¢&. 451/1991 Sb., kterym
se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdé&jSich predpisu, dle § 2 odst. 1 pism. d az h, které se dokladaji
Cestnym prohlasenim. Tato povinnost se nevztahuje na ob&any uvedené v § 20 tohoto
zakona.

Ke kone€nému vybéru vitézného uchazece / vitézné uchazecky, mize mit vybérové Fizeni
vice kol, popfipadé nemusi byt vybran zadny z uchazecu.

Vybrany (vitézny) uchaze€ / uchazecka musi pfedlozit original nebo ovérenou kopii osvéd&eni
o splnéni pfedpokladi stanovenych zakonem €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi
pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
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pozdéjSich predpist, dle § 2 odst. 1 pism. a, b, pokud nespada do ujednani § 20 tohoto zakona.
Bez dolozeni tohoto prfedpokladu, nemulze byt pracovnépravni vztah uzavien.

Prihlasku se vSemi pozadovanymi doklady v uzaviené obalce s oznacenim
,Vybérove fizeni — OSU" doructe:

osobné na podatelnu magistratu do 26.02.2025 do 17:00 hodin

nebo postou na adresu: Magistrat mésta Dé&cin,
k rukam tajemnika magistratu
Mirové namésti 1175/5
405 38 Dé&cin IV

tak, aby byla doruéena na Magistrat mésta Dé&c&in do 26.02.2025.

Ugastnik nese naklady, které mu vzniknou v souvislosti s G&asti v tomto vyb&rovém Fizeni.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni divodu.

V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (GDPR) a zakonem ¢&. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaji vas informujeme, Ze zpracovani osobnich udaji doruc¢enych
v ramci vybérového fizeni nam umozriuje €l. 6, odst. 1 pism. f) GDPR (zpracovani na zakladé
opravnéného zajmu spravce). Po skonleni vybérového fizeni budou uchazeim jejich
pisemné materialy vraceny. DalSi informace dle GDPR naleznete na webovych strankach
mésta.

Ing. Martin Kfiz v. r.
tajemnik Magistratu mésta Décin
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